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Objetivo: Garantizar un uso adecuado, eficiente y seguro de los ordenadores de
sobremesa en el centro educativo, promoviendo el respeto, la responsabilidad y la
colaboracién entre los usuarios.

Normas Generales:

1.

Horarios de Uso:

e Los ordenadores estaran disponibles para uso durante el horario
correspondiente a la jornada laboral.

Inicio y Cierre de Sesién:

o Cada usuario debera iniciar sesion con su identificacion personal de
Educacyl.

o Al finalizar la sesién, es obligatorio cerrar la sesion para garantizar la
privacidad y seguridad de la informacion.

Responsabilidad del Usuario:
e Los usuarios seran responsables del equipo asignado durante su uso.

o Se prohibe realizar modificaciones en la configuracion del sistema sin
autorizacion previa.

Descargas y Software:

e Solo se permitira la descarga e instalacion de software con la
aprobacion del personal técnico o administrativo (CAU educativo).

e Queda prohibida la descarga de contenido no educativo.
Seguridad de la Informacién:

e Se deben respetar las politicas de privacidad y seguridad de la
informacion establecidas por la institucion.

e No compartir contrasefias ni acceder a cuentas de otros usuarios.
Respeto y Colaboracion:
e Mantener un ambiente de respeto y colaboracion entre los usuarios.

e No esta permitido el acceso a contenido ofensivo, discriminatorio o
inapropiado.

Cuidado del Hardware:

e Informar de cualquier problema técnico o dafio al hardware de
inmediato al coordinador TIC o al equipo directivo.

e FEvitar comer o beber cerca de los ordenadores para prevenir
accidentes.

Uso Pedagégico:



e Priorizar el uso de los ordenadores con fines educativos y de
investigacion.

e Colaborar en la gestion de los recursos informaticos para beneficio de
todos los usuarios.

9. Apagado y encendido:

e Ante la duda de si vas a ser el ultimo usuario en utilizar el ordenador,
asegurate de apagarlo.

e En caso de los portatiles, asegurate de no dejarlo enchufado cuando
abandones tu puesto de trabajo.

Normas especificas de los portatiles:

1. Responsabilidad de uso:
e Con el portétil se entregara una funda, un cargador y un codigo.

o El portatil se debera guardar en un lugar fuera de la vista, siendo los
mejores, los armarios con cerrojo o llave o similares.

2. Respaldo de datos:

e El usuario asignado sera el unico responsable de la conservacion de los
datos existentes en el equipo. Al acabar el curso, debera dejar limpio el
portatii de documentos personales. En caso de omision, dichos
documentos seran eliminados con el fin de entregar limpio el dispositivo
al siguiente usuario.



